
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน 
งานการบริการผู้สูงอายุ 

1. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการ ให้คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 
2. แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 
 
                                                             5 นาที/ราย 
 
 
 
 
                                     2 นาท/ีราย 
 
 
 
                                      5 นาที/ราย 
 
 

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 12 นาท ี
เพื่อความสะดวก เอกสารที่ต้องน ามา 
(1) บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
และการพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมส าเนา      จ านวน 1 ชุด 
(2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา        จ านวน 1 ชุด 
(3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา       จ านวน 1 ชุด 
(4) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทน
โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณียื่นค าขอแทน)    จ านวน 1 ชุด 
(5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้ดูแลคนพิการ 
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี      จ านวน 1 ชุด 
สถานที่ติดต่อ งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข โทร. 0 4241 4801 
รับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรับเรียนได้ที่ ที่ท าการองค์การบริหาร
ส่วนต าบลด่านศรีสุข โทร 0 4241 4801 หรือ www.dansrisook.go.th/ 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยผู้พิการใน

ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ

ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 

และเอกสารหลักฐานประกอบ 

บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศ 

การจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 



คู่มือส าหรับประชาชน : การรับลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข 
 
งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข 
ขอบเขตการให้บริการ สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข 
ระยะเวลาให้บริการ  วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. และ 13.00 - 16.30 น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 ก าหนดให้ ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ท า
การองค์กรปกครองส่วนส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุขตามทะเบียนบ้าน 
(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานลงเคราะห์ของรัฐ 

ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยความพิการ โดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคน
พิการ ผู้แทนโดยขอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เอาซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถให้ 
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
วิธีการ 

1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ ในปีงบประมาณถัดไป ให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดย
ชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ 
สถานที่และภายในระยะเวลา ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 

2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ ตามระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ ได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการ  ต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

 
 



ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 

ที ่ ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1 ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ ใน

ปงีบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอ 
พร้อมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด อบต.ด่านศรีสุข 

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และ 
เอกสารหลักฐานประกอบ (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด อบต.ด่านศรีสุข 

3 ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นค าขอ 
ลงทะเบยีนให้ผู้ขอลงทะเบียน (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด อบต.ด่านศรีสุข 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ ดังนี้ 
 1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 

   และการพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมส าเนา    จ านวน 1 ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา      จ านวน 1 ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา     จ านวน 1 ชุด 
4. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยหน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา  
    ของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี  
    (กรณียื่นค าขอแทน)       จ านวน 1 ชุด 
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้ดูแลคนพิการ 

              ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี   จ านวน 1 ชุด 
ค่าธรรมเนียม 

- ไม่มีค่าธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น หรือเมื่อประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ไม่ปรากฏรายชื่อผู้
ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่ ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วน
ต าบลด่านศรีสุข โทร 0-4241-4801  หรือ www.dansrisook.go.th/ 


