
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติราชการ  
รับแจ้งขึ้นทะเบียน 

ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรสีุข 
อ าเภอโพธิ์ตาก จังหวัดหนองคาย 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
(รับแจ้งข้ึนทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

งานการบริการผู้สูงอายุ 
 ๑.  เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 
  -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕66 

๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
  
             
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป กระบวนงานบริการ  ๓  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  12  นาที 

 

 เพื่อความสะดวก เอกสารที่ต้องน ามา 
(๑) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน 

ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา     จ านวน ๑ ชุด 
(๒) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา     จ านวน ๑ ชุด 
(๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) จ านวน ๑ ชุด 
(๔) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ 

ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)    จ านวน ๑ ชุด 

(๕) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ  
กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ)   จ านวน ๑ ชุด 

 

สถานที่ติดต่อ... 

-2- 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 

ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน  
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

๕ นาที/ราย 

 ๒ นาที/ราย 

บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศ 
การจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

๕ นาที/ราย 



 

สถานที่ติดต่อ  งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข 
         โทร. ๐ ๔๒๔1 4801 

รับเรื่องร้องเรียน     
    ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข โทร ๐ ๔๒๔1  4801 หรือ www.dansrisook.go.th/ 
 

 


