
 

 

   

 

 

 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบอน 

ที่ 1159/๒๕๖7 
เรื่อง แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบศูนย์บริกำรร่วม/ศูนย์บริกำรแบบเบ็ดเสร็จ  

(One Stop Service) 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลด่ำนศรีสุข 

************************************* 
  เพ่ือให้การจัดตั้งศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : 
OSS) ขององค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและต่อเนื่อง จึงแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) 
รายละเอียดดังนี้ 
  ๑. ศูนย์บริกำรร่วมกับหน่วยงำนอ่ืน 

๑.๑ งำนบริกำรเพื่อประชำชน จ ำนวน ๑๖ งำนบริกำร 
นำยนิพล โภคำพำนิช  จพง.พัฒนำชุมชน รับผิดชอบ 

- งานขอรับกล้าไม้ออนไลน์ 
- งานขอรับสารเร่ง พด. หญ้าแฝก และเมล็ดพันธุ์พืช ปุ๋ยสด 

   นำยฤทธิรงค์ ชัยชนะ  นิติกร   รับผิดชอบ 
    - งานติดตามสถานะคด ี
   นำงสำวธำรำรัตน์ บุญสวำย นักทรัพยำกรบุคคล  รับผิดชอบ 

- งานตรวจสอบชื่อสกุลเบื้องต้น 
- งานระบบตรวจสอบสิทธิ์สวัสดิการรักษาพยาบาล 

นำงสำวรัชฎำภรณ์ มีผำพงษ์ นักพัฒนำชุมชน  รับผิดชอบ 
- งานตรวจสอบสิทธิ์สวัสดิการสังคม 
- งานขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

   นำยจักรรัตน์ มณีเจริญ  ผู้ช่วยนักพัฒนำกำรท่องเที่ยว รับผิดชอบ 
- งานจองคิวท าใบขับขื ่
- งานขอเลขทะเบียนรถ 

   นำงสำววำสนำ ชัยวงค์   นักวิชำกำรจัดเก็บรำยได้ รับผิดชอบ 
- งานการติดตั้งประปา 
- งานการขอใช้น้ าประปา 
- งานขอใช้ไฟฟ้า 
- งานระบบค้นหารูปแปลงที่ดิน 

   นำงสำวณัฎณิชำ จอดนอก ผช.จพง.กำรเงินฯ รับผิดชอบ 
    - งานยื่นภาษีรายได้บุคคลธรรมดา 

- งานติดตามการขอคืนภาษี ภ.ง.ด.91/90 
    
 



   

 

๑.๒ งำนบริกำรผู้ประกอบธุรกิจ /SMEsจ ำนวน ๒ งำนบริกำร 
นำงสำวปวีณำ วังคีรี  ผู้ช่วยนักพัฒนำชุมชน รับผิดชอบ 

- งานแจ้งโรคระบาดสัตว์ 
   นำงสำวณัฐริกำ รอบรู้  นวก.ตรวจสอบภำยใน รับผิดชอบ 

- งานลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ 
   ๑.๓ งำนบริกำรด้ำนแรงงำนหรือส่งเสริมกำรมีงำนท ำ จ ำนวน ๔ งำน
บริกำร 
   นำยนิพล โภคำพำนิช  จพง.พัฒนำชุมชน รับผิดชอบ 
    - งานขึ้นทะเบียนคนว่างงาน 

- งานระบบค้นหางานท าและคนหางาน (Smart Job Center) 
- งานขอรับประโยชน์ทดแทน กรณีว่างงาน 

   นำงสำวธำรำรัตน์ บุญสวำย นักทรัพยำกรบุคคล  รับผิดชอบ 
    - งานขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน มาตรา 40 
  2. ศูนย์บริกำรร่วมภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลด่ำนศรีสุข 
   1) นิติกร 
   2) นักพัฒนาชุมชน 
   3) นักทรัพยากรบุคคล 
   4) นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
   5) นักจัดการงานทั่วไป 
   6) นักวิชาการสาธารณสุข 
   7) นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
   8) นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
   9) เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   10) เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
   11) เจ้าพนักงานธุรการ (กองช่าง) 
   12) เจ้าพนักงานธุรการ (ส านักปลัด) 
   13) เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
   14) เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได ้
   15) พนักงาน ลูกจ้าง องค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข 
  มีหน้าที่รับบริหาร ประสานงาน และด าเนินการให้กับประชาชนที่มาใช้บริการ ดังนี้ 
   1. บริการรับเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ 

๒. บริการขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอนอาคาร การชุดดิน - ถมดิน 
๓. บริการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ติดเชื้อเอดส์ 
๔. การข้ึนทะเบียนเป็นผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ติดเชื้อเอดส์ /เด็กแรกเกิด 
๕. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 - บริการน้ าอุปโภค บริโภค 

- บริการศูนย์แพทย์ฉุกเฉิน 
- งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 



   

 

   ๖. บริการช าระภาษี/ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
๗. บริการรับจดทะเบียนพาณิชย์ 
8.บริการขอใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่

แก้ไขเพ่ิมเติม 
๙. บริการให้ค าปรึกษาด้านกฎหมายที่เก่ียวข้องกับท้องถิ่น 
๑๐. บริการขอข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข 
๑๑. บริการห้องประชุม 
๑๒. บริการอ่ืน ๆ 

  ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย หากมีปัญหา อุปสรรค 
ข้อขัดข้องประการใดในการปฏิบัติงานให้รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ เพ่ือด าเนินการแก้ไขต่อไป 
 
  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
    สั่ง ณ วันที่ 12 ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖7 

 
(นายวุฒิธจักร อุปฮาด) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลด่านศรีสุข 
    


